| 1.SINIF GUZ |

| Ders Kodu : TDS105 Ders Adi : Temel Anatomi ve Fizyoloji T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts : 4 |

Dersin Igerigi :

Yiiz-ylize/Anatomiye giris ve terminoloji, systema locomotorium (hareket sistemi), systema circulatorium (dolasim sistemi), systema digestorium (sindirim
sistemi), systema urinaria (Uriner sistem), systema genitale (lreme sistemi), glandula endocrinae (endokrin sistemi), systema nervosum (sinir sistemi),
organa sensuum (duyu organlarr)

Dersin Igerigi (Ingilizce):

Face to face/Introduction to anatomy and terminology, systema locomotorium (moving system), systema circulatorium (circulatory system), systema
digestorium (digestive system), systema urinaria (urinaria system), systema genital (reproductive system), glandula endocrinae (endocrine system), systema
nervosum ( nervous system), organ on sensuum (sensory organs)

Dersin Amaa :

Meslegini uygulayabilmek icin insan viicudunu ayrintili olarak tanitmayi amaglar

Dersin Amaci (Ingilizce):

In order to implement the profession provides an introduction to the human body in detail

Ders Notlan :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢6zme.

Ders Notlan (Ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving.

Ders Kodu : TDS121 Ders Adi : Tibbi Terminoloji T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :3

Dersin Igerigi :

Yiiz-ylize/Tibbi terminolojiye giris, Tibbi terminoljide kullanilan terimlerin dilbilimi agisindan degerlendirilmesi, Epidemiyolojik terimler, Kas ve iskelet sistemi ile
ilgili terimler, Kalp ve dolasim sistemi ile ilgili terimler, Néroloji ve psikiyatri ile ilgili terimler, Solunum sistemi terimleri, Urogenital sistem ile ilgili terimler,
Sindirim sistemi ile ilgili terimler, Bosaltim sistemi ile ilgili terimler, Tibbi ekipmanlarla ilgili terimler, Hasta basinda yapilan uygulamalarla ilgili terimler.
Dersin icerigi (ingilizce):

Face to face/Introduction to medical terminology, To evaluate the terms of linguistic terminology which is used in medical secience , Epidemiological
terms,the terms related muscile and skeletal system , the terms related heart and circulatory system, the terms of Neurology and psychiatry, the terms of
respiratory system ,the terms of Urogenital system ,the terms of Digestive system , terms of Urinary system,the terms of medical equipment ,the terms
related to clinical practice

Dersin Amaci :

Saglikla ilgili terminoloji hakkinda bilgi vermek, Derslerde ve uygulamalarda siklikla kullanilan tibbi terimleri 6gretmek.

Dersin Amaci (Ingilizce):

To provide information about health-related terminology, medical terms are frequently used to teach the lessons and practices.

Ders Notlari :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem gézme.

Ders Notlar (ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving.

Ders Kodu : TDS117 Ders Adi : Tibbi Dokiimantasyon I T+U: 242 | Kredi : 3 | Akts : 5 |

Dersin Igerigi :

Tibbi Dokiimantasyonla ilgili Temel Kavramlar Tibbi Dokiimantasyonun Tarihgesi Ve Tibbi Dokiimanlarin Hukuksal Yénii Tibbi Dokiiman ve Rapor Tiirleri Hasta
Dosyalan Arsivi Tanimi, Ogeleri ve Béliimleri Hasta Dosyalan Arsivinin Yeri Ve Mimari Ozellikleri Hasta Dosyalarinin icerigi ve Saglik Kayitlan Kisisel Saglik
Kayrtlarinin Korunmasi, Saklanma Siireleri, Ayiklama Ve Imha islemleri Yatakli ve Yataksiz Tedavi Kurumlari

Dersin icerigi (ingilizce):

Basic Concepts of Medical Documentation, History of Medical Documentation and Legal Aspects of Medical Documents, Types of Medical Documents and
Reports, Definition of Patient Files Archive, Elements and Sections, Location and Architectural Features of the Patient Files Archive Content of Patient Files and
Health Records, Protection of Personal Health Records, Storage Periods, Extraction and Disposal Procedures, Inpatient and Non-Inpatient Treatment
Institutions

Dersin Amaci :

Tibbi dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlar hakkinda bilgi vermek, dosya, ve dosyalama sistemlerini 6gretmek, Arsiv ve Arsiv sistemleri hakkinda bilgiler ve
saglik kayrtlarini agiklamaktir.

Dersin Amaai (ingilizce):

To give information about basic concepts related to medical documentation, to teach file and filing systems, to explain information about Archive and Archive
systems and health records.

Ders Notlan :

istanbul Universitesi AOF

Ders Notlar (ingilizce): Istanbul University

Ders Kodu : TDS113 Ders Adi : Temel Sekreterlik Bilgisi T+U: 2+0 Kredi: 2 | Akts :4

Dersin Igerigi :

Sekreterlik mesleginin tarihsel gelisimi, Tlrkiye ve diinyada sekreterlik Sekreterligin tanimi ve gorevleri Sekreterligin siniflandiriimasi Sekreterlik mesleginin
onemi Sekreterin mesleki ve kisisel nitelikleri Sekreterin duygusal ve bilissel 6zellikleri Sekreterlikte etkin iletisim ARA SINAV Tibbi sekreterlik tirleri ve
gorevleri, saglk ekibi icerisindeki yeri ve tibbi sekreteri diger sekreterlik tiirlerinden ayiran 6zellikler Tibbi sekreterlerin saglik personeli, hasta ve hasta
yakinlari ile Tligkileri Tibbi sekreterlikte mesleki saygi ve etik Saglik kurumlarinda biiro makineleri, biiro arag ve gereglerinin kullanim ve bakimi Biirolarda
verimlilik ve isi basitlestirme teknikleri Sekreterlik hizmetlerinde planlama, organizasyon, yiiriitme ve denetim

Dersin igerigi (ingilizce):

Historical development of the secretarial profession, Turkey and the secretariat in the world Definition and duties of the secretariat Classification of the
secretariat The importance of the secretarial profession Professional and personal qualifications of the secretary Emotional and cognitive characteristics of the
secretary Effective communication in the secretariat MIDTERM EXAM Types of medical secretaries and their duties, their place in the medical team and
features that distinguish the medical secretary from other secretarial types Relations between medical secretaries and healthcare professionals, patients and
their relatives Professional respect and ethics in the medical secretariat Office machines, office tools and equipment use and maintenance in health
institutions Efficiency and work simplification techniques in offices Planning, organization, execution and supervision in secretarial services

Dersin Amaci :

Tibbi sekreter olabilmek igin gerekli olan bilgi ve becerilerin kazandiriimasi.

Dersin Amaai (ingilizce):

To gain the knowledge and skills necessary to become a medical secretary.

Ders Notlan :

Ders Notlan (Ingilizce):



Ders Kodu : TDS119 Ders Adi : Temel Bilgi Teknolojisi Kullanimi T+U: 242 Kredi: 3 | Akts :5

Dersin Igerigi :

Yiiz ylize anlatim / Yazihm ve donanim kavramlarinin tanimlarini 6grenmek, kisisel bir bilgisayardaki temel donanimlari tanimak, isletim sistemini genel
ozellikleriyle tanimak, interneti ve internet explorer'l genel 6zellikleriyle tanimak, ofis programlari yardimiyla yazi islemleri, tablo ve hesaplama islemlerinin
kavranmasi.

Dersin icerigi (ingilizce):

Face to face instruction /To learn definitions of software and hardware concepts, to recognize basic hardwares in a personal computer, to recognize operating
system with general attributes, to recognize internet and internet explorer with general attributes, to comprehend working operations, table and counting
operations with helping office programs.

Dersin Amaci :

Yazilim ve donanim kavramini kavramak, igletim sistemini tanimak ve kullanmak, interneti genel dzellikleriyle tanimak ve kullanabilmek, ofis programlarini
genel ozellikleriyle kullanmak.

Dersin Amaci (Ingilizce):

To comprehend software and hardware concept,to recognize and use operation system, to recognize internet with general attributes, to use office programs
with general attributes.

Ders Notlar :

1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma

Ders Notlan (Ingilizce): 1: Lecturing, 2: Question and Answer, 3: Discussion

Ders Kodu : TDi167 Ders Adi : Tiirk Dili I T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts :2 |

Dersin Igerigi :

Yiiz-yiize / Tlrkge'nin ses ve sekil yapisi, sunum yapma ve etkili konusma teknikleri, szl ve yazil edebi tiirler, yazim kurallari, gibi konular bu dersin igerigini
olusturur.

Dersin icerigi (ingilizce):

Face to face / This course is consisted of the topics which are Turkish sound and structures, presentation techniques, spoken and written statements.
Dersin Amaci :

Okunan veya dinlenen bir metnin anlagilabilmesi icin gerekli bilgilere sahip olmak, edebi ve bilimsel metinleri inceleyip not cikarma becerisini kazandirmak,
kitap okuma aliskanhdini gelistirmek, topluluk 6niinde sunum yapabilme becerisini kazandirmak, Tirkge'nin ses ve sekil yapisini kavratmak ve yazim bilgisine
sahip kilmak.

Dersin Amaai (ingilizce):

To ensure having necessary equipments for understanding a text which is being read or listened, having skills for taking notes on scientific or literature,
improving reading habit skills, to comprehend Turkish sound and structure and enabling students having the skills for writing.

Ders Notlan :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢6zme.

Ders Notlan (ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving.

Ders Kodu : ATi167 Ders Adi : Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi I T+U:2+0 | Kredi: 2| Akts:2

Dersin icerigi :

Yiz-ylize/Modern Turkiye "nin dogus ve gelisim streci igindeki olaylar, fikirler ve ilkeler

Dersin icerigi (ingilizce):

Face to face/Occuring opinions , principles and eandnts during the establishment and deandlopment of modern Turkey.

Dersin Amaci :

Turk Gengligi “ni milli, insani, manevi ve kdlttir degerlerinin bilincinde, Atatirk “in kurdugu Tirkiye Cumhuriyeti ‘nin birer ferdi olarak, devletine karsi gérev ve
sorumluluklarini bilen, Tiirk Devleti“nin Glkesi ve milleti ile béliinmez bir biitiin olduguna inanan ve bundan hakli bir gurur duyan, Atatiirk flkeleri ni yiirekten
anlayarak, ictenlikle benimseyen, bu inanclardan aldig giicle memleketine daha yararli olmaya calisan kimseler olarak yetistirmek.

Dersin Amaai (ingilizce):

To prepare students for Professional life as broad-minded, competitiand , modern and successful individuals. The programme is directed towards students to
follow the path of science under the guidance of our leader Mustafa Kemal Atatlirk, who thought us, in his own words, that *'The greatest virtue in his life and
science”

Ders Notlan :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢ézme.

Ders Notlan (Ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving.

Ders Kodu : YDO167 Ders Adi : ingilizce I T+U: 2+0 | Kredi : 2 | Akts : 2 |

Dersin Igerigi :

Yiiz-ylize/Bu ders, Universite 6grencilerinin kendi alanlarinda yurtttikleri her tirlii akademik faaliyette okuma, konusma, dinleme ve yazma becerilerini belirli
bir etkinlikte kullanabilmelerini saglayacak bicimde tasarlanmistir. Bu derste ilgi cekici baglamlar yaratilarak, dilin islekligini artirici ahstirmalar verilerek, dilin
gercek iletisim becerilerinde kullanimi gésterilerek 6grencilerin dilsel ve iletisimsel yetileri gelistirilecek ve yabana dil yeterlikleri artirlacaktir.

Dersin icerigi (ingilizce):

Face to face/This course has been designed to make university students be able to use reading, writing, listening and speaking skills in any activity related to
their fields. Interesting contexts and exercises have been created aiming to increase functionality of the language and use of the language in real life
situations is given. By this way students’ linguistic and communication skills will develop and their foreign language proficiency level will increase.

Dersin Amaci :

Bu dersin amaci, grencinin temel Ingilizce bilgisi kazanarak dinledigini ve okudugunu anlama ve kendini Ingilizce olarak ifade etme becerilerini gelistirmektir
Dersin Amaci (Ingilizce):

The purpose of this course is to have students gain basic knowledge of English to develop their listening and reading comprehension skills and express
themselves in English.

Ders Notlan :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢ézme.

Ders Notlan (Ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving.



Ders Kodu : TDS115 Ders Adi : is Sagldi ve Giivenligi T+U:2+0 | Kredi: 2| Akts:3

Dersin Igerigi :

Isci saghg ve boyutlari, isci saghginin nitelikleri ve 6nemi, isyerlerinde isci saghgi ve is glivenligi uygulamalari, risk gruplarina yénelik politikalar, is giivenligi
mevzuatl , isci saghd is giivenligi mevzuati, calisma hayatinda fizyolojik stresler ve ergonomi, isci beslenmesi, meslek hastaliklarina genel bakis, is hijyeni ve
kimyasal etkenler, isyerinde fiziksel etkenler, isyerlerinde Beslenme ve Gida Hijyeni, Elektrik Tehlikeleri ,ISG Orgiitlenmesi, is kazalarina genel bakis, is saghg
ve giivenligi konusunda bilgili ve bilingli saglik insan giicl yetistirmek.

Dersin icerigi (ingilizce):

Occupational health and its dimensions, qualities and importance of worker health, occupational health and safety practices in workplaces, policies for risk
groups, occupational safety legislation, occupational health and safety legislation, physiological stresses and ergonomics in working life, worker nutrition,
occupational diseases overview, work To train knowledgeable and conscious health manpower about hygiene and chemical factors, physical factors in the
workplace, Nutrition and Food Hygiene at Workplaces, Electrical Hazards, OHS Organization, an overview of work accidents, occupational health and safety.
Dersin Amaci :

Is saghdr ve giivenliginin tanimi ve tarihgesi. Kaza olusumu ve gesitleri. Meslek hastaliklari ve korunma yollari. Isci ve isyeri yeri kosullarinin isci sagligina etkisi.
Fiziksel, Psikososyal ve Biyolojik Risk etmenleri. Is giivenliginde koruyucular. Yangin ve patlamalarda giivenlik. ISG Orgiitienmesi. Elektrik Tehlikeleri, Riskleri
ve Onlemler. Is hukuku ve ydnetmelikleri. Isyerlerinde Beslenme ve Gida Hijyeni, Risk degerlendirmesi ve metodlarindan bahsetmektir.

Dersin Amaci (Ingilizce):

Definition and history of occupational health and safety. Accident occurrence and its types. Occupational diseases and ways of prevention. The effect of
worker and workplace conditions on worker health. Physical, Psychosocial and Biological Risk factors. Occupational safety guards. Safety in fire and explosion.
OHS Organization. Electrical Hazards, Risks and Precautions. Business law and regulations. To talk about Nutrition and Food Hygiene at Workplaces, Risk
assessment and methods.

Ders Notlan :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢ézme.

Ders Notlan (ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving

| 1.SINIF BAHAR |

| Ders Kodu : TDS108 Ders Adi : Biiro Yonetimi ve Organizasyon T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts : 5 |

Dersin icerigi :

Biiro kavraminin tanimlanmasi, énemi ve tarihgesi. Biiro tirlerinin siniflandiriimasi.

Dersin igerigi (ingilizce):

Definition, importance and history of the concept of office. Classification of office types.

Dersin Amaci :

Ogrencilerin Biiro kavrami ve biiro yénetimi hakkinda bilgi sahibi olmasi ve biirolarda kullanacaklari malzeme ve araglari tanimalari amaclanmaktadir.

Dersin Amaai (ingilizce):

It is aimed that students will have knowledge about the concept of office and office management and familiarize themselves with the materials and tools they
will use in offices.

Ders Notlari :

1- Ulukan, C, Baraz, B, Ofis Teknolojileri, Anadolu Universitesi Yayinlari, 2009 2 - TENGILIMOGLU, D,. Tutar, H, Cagdas biiro yonetimi. Gazi 2003 3 -
Topaloglu M, KOG H. Biiro Yonetim Kavramlar ve Tlkeleri. 4-Tutar, H Altindz, M, Biirolarda Teknoloji Kullanimi, Nobel, 2007 .

Ders Notlari (Ingilizce): COURSE GRADES OF THE TEACHING STAFF 1- Ulukan, G Baraz, B, Office Technologies, Anadolu University Publications, 2009 2 -
TENGILIMOGLU, D ,. Amount, H, Contemporary office management. Gazi 2003 3 - Topaloglu M, KOG H. Office Management Concepts and Principles. 4-
Amount, H Altinéz, M, Technology Use in Offices, Nobel, 2007.

Ders Kodu : TDS116 Ders Adi : SEC: Protokol Kurallari T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :2

Dersin Igerigi :

Protokol kavrami ve tanimi Sosyal hayatta protokollin yeri ve 6nemi Kurum ve kuruluglarda uygulanan protokol gesitleri ve 6zellikleri Kurumsal etkinliklerde
uygulanacak protokol kurallar Il ve ilgelerde uygulanan protokol listeleri Sekreterin kendi isinde uygulayaca&i protokol kurallar Sekreterlikte etkili iletisim
yollari Isletmelerin cevreleriyle iliskilerinde sekreterin iletisim saglama gérevi Sekreterin kilik kiyafet protokoliine uymasi Agilis, térenler ve konusmalarda
protokol kurallar, bayrak protokolii Sosyal hayatta ve is hayatinda protokoliin yeri ve 6nemi Protokol kurallari ve sekreter: Yiiz yiize ve telefonla iletisimde
Protokol kurallar ve sekreter: Ziyaret ve ziyaretgilerle, randevularda

Dersin igerigi (ingilizce):

Protocol concept and definition The place and importance of protocol in social life Protocol types and features applied in institutions and organizations
Protocol rules to be applied in corporate events Protocol lists applied in provinces and districts Protocol rules to be applied by the secretary in his own work
Effective communication ways in the secretariat The duty of the secretary to communicate in the relations of businesses with their environment Secretary's
compliance with the dress code protocol Protocol rules in opening, ceremonies and speeches, flag protocol The place and importance of the protocol in social
life and business life Protocol rules and secretary: Face to face and telephone communication Protocol rules and secretary: Visits and visitors, at appointments
Dersin Amaci :

Bu ders 6grenciye Kurumu temsil etme ve diger calisanlara érnek olabilme adina resmi ortamlarda protokol bilgisini kazandirmak, bu bilgileri uygun yer ve
zamanda iletisim icinde bulundugu kisi ve kurumlarla calisirken davranis olarak sergileme ve uygulama becerisini kazandiracaktir.

Dersin Amaai (ingilizce):

This course will give the student the ability to represent the Institution and to be an example to other employees, to gain the knowledge of the protocol in
official environments, to exhibit and apply this information as a behavior when working with people and institutions with whom it communicates at the
appropriate place and time.

Ders Notlan :

Aytiirk, N. Protokol Yonetimi. Nobel Yayinlari, Ankara, 2011.

Ders Notlar (ingilizce): Aytiirk, N. Protocol Management. Nobel Publications, Ankara, 2011.



Ders Kodu : KPD102 Ders Adi : SEC: Kariyer Planlama T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :2

Dersin Igerigi :

Kariyer Planlama dersi, Cumhurbaskanhgi Insan Kaynaklan Ofisi tarafindan olusturulan taslak cercevesinde, her hafta icin hazirlanmis video ve etkinlikler ile
Uiniversite 6gretim Gyeleri, sektdr profesyonelleri, sivil toplum kuruluslari ve uluslararasi érgitlerden davet edilecek misafir egiticilerle iglenir. Ders kapsamina
dahil edilecek destekleyici faaliyetler 6grencileri profesyonel basvurularda kullanilan yontem ve araclar konusunda bilgilendirecek ve bunlari en etkin sekilde
kullanabilme becerisini kazandiracak sekilde tasarlanmis olup uygulamali etkinlikler ile desteklenmistir.

Dersin icerigi (ingilizce):

The Career Planning course is taught within the framework of the draft created by the Presidential Human Resources Office, with videos and activities
prepared for each week, and guest trainers invited from university lecturers, industry professionals, non-governmental organizations and international
organizations. The supportive activities to be included in the course are designed to inform students about the methods and tools used in professional
applications and to enable them to use them in the most effective way, and are supported by practical activities.

Dersin Amaci :

Kariyer Planlama dersinin amaci, 6grencilerimizin kariyerlerini kendi zeka, kisilik, bilgi, beceri, yetenek ve yetkinliklerine uygun olarak belirleyebilmeleri icin yol
gostermektir. Ders kapsaminda; bu kavramlar hakkinda farkindalik yaratilacak, 6grencilerin tiniversite hayatlari boyunca kariyerleri hakkinda destek
alabilecekleri kariyer merkezleri ve faaliyetleri tanitilacak, Yetenek Kapisi kullanimi ve nasil yararlanacadi gosterilecek ve farkli sektorlerde galisma hayati ile
tanigma firsati sunulacaktir.

Dersin Amaai (ingilizce):

The aim of the Career Planning course is to guide our students so that they can determine their careers in accordance with their own intelligence, personality,
knowledge, skills, abilities and competencies. Within the scope of the course; Awareness about these concepts will be created, career centers and activities
where students can get support about their careers throughout their university life will be introduced, the use of Talent Gate and how to benefit from it will
be shown, and the opportunity to meet working life in different sectors will be presented.

Ders Notlan :

Soru Cevap, Sunum, Tartisma ve Problem C6zme

Ders Notlan (Ingilizce): question-answer , presentation , discussion, solving problems

Ders Kodu : TDS110 Ders Adi : SEC: Sosyolojiye Giris T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :2

Dersin igerigi :

Sosyolojinin kazandirdigi bakis agisini ile sosyal hizmet ortamlari agisindan toplumu tanir

Dersin icerigi (ingilizce):

Recognizes the society in terms of social work environments with the perspective of sociology.

Dersin Amaa :

Sosyolojiye giris dersi sosyal organizasyonlar, kiiltir, kisilik, sosyal kurumlar, sosyal degisim, kolektif davranis ve sosyallesme, etkilesim, sosyal tabakalasma,
aile ve evlilik kurumu, irk ve etnik iligkiler gibi sosyal stireglere ait temel kavramlarda yeterli bir altyapi vermeyi ve sosyolojik bakis agisini kazandirmayi
amaclar.

Dersin Amaci (Ingilizce):

Introduction to sociology course provides an adequate background for social organizations, culture, personality, social institutions, social change, collective
behavior and socialization, interaction, social stratification, family and marriage institution, race and ethnic relations, and to gain a sociological perspective.
purposes.

Ders Notlan :

Teorik anlatim, elegtirel sorgulama ve bir aragtirma édevi.

Ders Notlan (Ingilizce): Theoretical expression, critical inquiry and a research paper.

Ders Kodu : TDS112 Ders Adi : SEC: Davranis Bilimleri T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts :2 |

Dersin Igerigi :

Hastanenin farkli birimlerinde galisabilme yetisi Sosyal, is iliskilerinde ve hastane ortaminda hasta psikolojisi, hasta yakini psikolojisi ve gocuklarin hastane
ortami ve hastalik psikolojisini anlama yetenegi. Insan ve insan davranislanini anlayarak empati yetisi kazanma.

Dersin icerigi (ingilizce):

Ability to work in different units of the hospital Ability to understand patient psychology, patient relatives psychology and children's hospital environment and
disease psychology in social, business relationships and hospital settings. To gain empathy by understanding human and human behavior.

Dersin Amaa :

Ogrencinin sosyal, is iliskilerinde ve hastane ortaminda hasta psikolojisi, hasta yakini psikolojisi ve cocuklarin hastane ortami ve hastalik psikolojisini anlamalari
beklenmektedir. Edinilen bilgiler dogrultusunda 6grencinin daha empatik olmasi umut edilmektedir.Bireyin toplumla kurdugu iliskiyi anlamh hale getirecek ve
siiregleri kontrol etmesini saglayacak temel bilgilerin aktarimini yapabilmesini amaclar

Dersin Amaci (Ingilizce):

The student is expected to understand patient psychology, patient relatives psychology and children's hospital environment and disease psychology in social,
business relationships and hospital settings. It is hoped that the student will be more emphatic in line with the acquired information.

Ders Notlan :

Teorik anlatim, elestirel sorgulama ve bir aragtirma 6devi.

Ders Notlan (Ingilizce): Theoretical expression, critical inquiry and a research paper.

Ders Kodu : TDS106 Ders Adi : Temel Matematik T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :5

Dersin Igerigi :

kiimeler,fonksiyonlar, sl ve kokli sayilar logaritma ,permiitasyon ,kombinasyon binom agilimi ,olasilik ,oranti ,dogrusal denklem sistemleri

Dersin icerigi (ingilizce):

sets, functions, exponential and rooted numbers, logarithms, permutations, combinations, binomial expansion, probability, proportion, systems of linear
equations rooted Number

Dersin Amaci :

Ogrenciye, mesledi icin gerekli olan matematik bilgi ve becerilerini isine uygulayabilme yeterligi kazandirmak.

Dersin Amaai (ingilizce):

The student, for the profession to gain the necessary competence to apply mathematical knowledge and skills to work.

Ders Notlan :

Ders Notlan (Ingilizce):



Ders Kodu : TDS114 Ders Adi : SEC: Saglk Hukuku T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :2

Dersin Igerigi :

Saglk Hukukunun Gelisimi ve Temel Kavramlar. Saglik Hakki ve Icerigi. Tibbi Miidahalenin Hukuka Uygunluk Kosullari. Organ veya Doku Ticareti Sucu.
Dersin icerigi (ingilizce):

Development of Health Law and Basic Concepts. Right to Health and Its Content. Compliance with Law Conditions of Medical Intervention. Organ or Tissue
Trafficking.

Dersin Amaci :

1. Saghk hukuku ve ilgili temel kavramlar hakkinda bilgi vermek 2. Ulusal ve uluslararasi mevzuat gergevesinde hasta haklar konusunda bilgi vermek 3. Tibbi
miidahalelerde aydinlatiimis onam ve tibbi malpraktis hakkinda genel bilgi vermek 4. Hekimler ve saglik meslegi mensuplari bakimindan uygulama alani
bulabilecek bazi suglar hakkinda bilgi vermek

Dersin Amaci (Ingilizce):

1. To give information about health law and related basic concepts 2. To give information about patient rights within the framework of national and
international legislation 3. To give general information about informed consent and medical malpractice in medical interventions 4. To give information about
some crimes that may find application in terms of physicians and healthcare professionals

Ders Notlari :

Ogretim elemani ders notlari

Ders Notlan (ingilizce): Instructor's lecture notes

Ders Kodu : TDS120 Ders Adi : Tibbi Dokiimantasyon II T+U: 242 | Kredi : 3 | Akts : 7 |

Dersin Igerigi :

Tibbi dokiimantasyon ile ilgili kavramlar, tibbi dokiiman ve tibbi dokiimantasyonun tarihgesi, tibbi dokiimanlarin temel 6zellikleri, tibbi kayitlarin 6nemi,
kullanimi ve baslica kullanicilari, tibbi kayitlarin kapsami ve diizenlenmesi, hasta dosyalarinin niteliksel ve niceliksel analizi, hasta dosyalarinin numaralanmasi
ve siralanmasi, hasta dosyalari arsivlerinde kullanilan indeksler, hasta dosyalari arsivinin mimari yapi ve 6zellikleri, hasta dosyalan arsivi bolim ve
fonksiyonlar, hasta dosyalar arsivlerinde 6rgiit modelleri, hasta dosyalar arsivinin yonetim ve organizasyonu,

Dersin igerigi (ingilizce):

Concepts related to medical documentation, medical documentation and history of medical documentation, medical documents, basic properties, the
importance of medical records, utilization, and the main users, the scope and organization of medical records, both qualitative and quantitative analysis of
patient files, patient files, numbering and sequencing, the patient used the archives of files indexes, the architectural structure and properties of archive
patient files, patient files, archive departments and functions, organizational patterns in the archives of patient files, patient files, archive management and
organization,

Dersin Amaa :

Tibbi dokiimantasyon ile ilgili kavramlari, tibbi dokiimanlarin temel 6zelliklerini taniyabilmek, Tibbi kayitlarin 6nemini ve kullanim alanlarini agiklamak, Tibbi
kayitlarin kapsami ve diizenlenmesi yontemlerini agiklamaktir.

Dersin Amaai (ingilizce):

Concepts related to medical documentation, identify the basic features of medical documents, medical records and their use to explain the significance, scope
and organization of medical records to explain the methods.

Ders Notlari :

ARTUKOGLU, A, Hasta dosyalarinin kapsami KAVUNCUBASI, $,Hastane ve saglik kurumlar yonetimi

Ders Notlar (ingilizce): ARTUKOGLU, A The scope of patient files KAVUNCUBASI, S, Hospital and healthcare institutions management

Ders Kodu : TDS118 Ders Adi : Ergonomi T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :3

Dersin Igerigi :

1. F Klavyenin 6nemini kavrar ve parmaklarin temel siraya yerlestirir. 2. Biyik harf tuslarinin kullanir s, nokta, virgil tusunu kullanarak hiz galismalari yapar 3.
Temel siranin Gstiindeki ve altindaki tuslari tanir, klavyeye hakimiyeti saglar. 4. Harflerle birlikte imla isaretlerini 6grenir ve anlaml climleleri yazmaya baslar 5.
Bir dakikada hatasiz kag sézciik yazdigini hesaplar

Dersin icerigi (ingilizce):

1. Understanding the importance of the keyboard F and places the fingers in the basic row. 2.Makes speed studies using uppercase keys, period, comma. 3.
Recognizes the keys above and below the basic row, provides control over the keyboard. 4. Learns the spelling signs with letters and begins to write
meaningful sentences. 5. Calculates how many words you wrote in a minute without errors.

Dersin Amaci :

Ogrenci klavyeler hakkinda bilgi sahibi olup, tuglari 6grenmesi, F klavyede 29 harfi 6grenerek 3 dakikada 20 kelimeyi hatasiz yazmay: gergeklestirecektir.
Dersin Amaai (ingilizce):

The student will learn about keyboards, learn keys, learn 29 letters on the F keyboard, and write 20 words in 3 minutes without error.

Ders Notlan :

Ders Sunular

Ders Notlan (Ingilizce): Presentations

Ders Kodu : DOY102 Ders Adi : Dijital Okuryazarlik T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts : 3 |

Dersin Igerigi :

Derste, dijital okuryazarlik kavramina ve dijital teknolojileri kullanirken insanlarin bilgiyi bulma, kullanma, 6zetleme, degerlendirme, yaratma ve iletisim kurma
gibi gok gesitli konular islenecektir.

Dersin icerigi (ingilizce):

The course will cover a wide range of topics including the concept of digital literacy and how people find, use, summarize, evaluate, create and communicate
information while using digital technologies.

Dersin Amaa :

Dersin amaci 6grencilerin dijital dénlstim stirecinin sosyal ve kiltirel etkilerinin farkinda olmasin, dijital teknolojileri, dijital ortam ve araglar tanimasini ve
yetkin sekilde kullanabilecek dlizeye gelmelerini saglamaktir. dijital teknolojileri kullanarak bilgiyi bulma, isleme, diizenleme, paylasma, degerlendirme ve
analiz etme dersin temel konularini olusturmaktadir. dersin sonunda 6grencilerin dijital ortam ve araglari kullanim hakimiyetlerinin saglanmasi ve bu alanlarla
ilgili farkindalk, sorgulaam diizeylerinin ylikselmesi amaglanmaktadir.

Dersin Amaai (ingilizce):

The aim of the course is to enable students to be aware of the social and cultural effects of the digital transformation process, to recognize digital
technologies, digital media and tools, and to come to a level where they can use them competently. Finding, processing, organizing, sharing, evaluating and
analyzing information using digital technologies are the main subjects of the course. At the end of the course, it is aimed to ensure the students' mastery of
using digital media and tools and to increase their awareness and questioning levels about these areas.

Ders Notlar :

Ders notlari, C')é_retim teknolojilerinin temelleri Adile Askim, Basim: 1 ISBN: 978-605-7928-32-0

Ders Notlan (Ingilizce): Lecture notes, Fundamentals of instructional technologies Adile Askim, Edition: 1 ISBN:978-605-7928-32-0



Ders Kodu : ATi168 Ders Adi : Atatiirk Tlkeleri ve Inkilap Tarihi II T+U:2+0 | Kredi: 2| Akts:2

Dersin igerigi :

Yiz-ylize/Modern Tirkiye "nin dogus ve gelisim streci igindeki olaylar, fikirler ve ilkeler

Dersin icerigi (ingilizce):

Face to face/Occuring opinions , principles and eandnts during the establishment and deandlopment of modern Turkey.

Dersin Amaa :

Turk Gengligi “ni milli, insani, manevi ve kdlttir degerlerinin bilincinde, Atatirk “in kurdugu Tirkiye Cumhuriyeti “nin birer ferdi olarak, devletine karsi gérev ve
sorumluluklarini bilen, Tiirk Devleti “nin Glkesi ve milleti ile bélinmez bir biitiin olduguna inanan ve bundan hakli bir gurur duyan, Atatiirk flkeleri"ni yiirekten
anlayarak, ictenlikle benimseyen, bu inanclardan aldig giicle memleketine daha yararli olmaya calisan kimseler olarak yetistirmek.

Dersin Amaci (Ingilizce):

To prepare students for Professional life as broad-minded, competitiand , modern and successful individuals. The programme is directed towards students to
follow the path of science under the guidance of our leader Mustafa Kemal Atatiirk, who thought us, in his own words, that ‘“The greatest virtue in his life and
science”

Ders Notlan :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢ézme.

Ders Notlan (Ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving.

Ders Kodu : TDi168 Ders Adi : Tirk Dili IT T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts :2 |

Dersin Igerigi :

Turkge'nin ses ve sekil yapisi, sunum yapma ve etkili konusma teknikleri, s6zlii ve yazili edebi tiirler, yazim kurallari vb. konular bu dersin icerigini olusturur.
Dersin igerigi (ingilizce):

The content of this course consists of the sound and form structure of Turkish language, presentation and efficient speaking techniques, oral and written
literary genres, writing rules etc.

Dersin Amaci :

Ogrenciye okudugu ve dinledigi bir metni anlama, edebi ve bilimsel metinleri inceleyip not ¢ikarma topluluk dniinde sunum yapabilme becerisini kazandirmak,
ogrencinin kitap okuma aliskanhgini gelistirmek ve ona Tiirkge'nin ses, sekil yapisini ve yazim kurallarini kavratmak.

Dersin Amaci (Ingilizce):

To make the student have an ability to understand the text s/he reads/listens, study the scientific texts and take notes, to improve her/his book-reading habit
and her/him comprehend Turkish language’s sound, form structure and writing rules.

Ders Notlan :

1. Gencan, Tahir Nejat (2001), Turk Dilbilgisi, Ayrag Yayinevi, Ankara 2. Ergin, Muharrem (2004), Tirk Dilbilgisi, Bayrak Yayinlari, Ankara

Ders Notlan (Ingilizce): 1. Gencan, Tahir Nejat (2001), Turkish Grammer, Ayrag Publication, Ankara 2. Ergin, Muharrem (2004), Turkish Grammer, Bayrak
Publicaitons, Ankara

Ders Kodu : YDO168 Ders Adi : ingilizce II T+U:2+0 | Kredi: 2 | Akts:2

Dersin Igerigi :

Bu ders, Universite 6grencilerinin kendi alanlarinda yartttikleri her tirlii akademik faaliyette okuma, konusma, dinleme ve yazma becerilerini belirli bir
etkinlikte kullanabilmelerini saglayacak bicimde tasarlanmistir. Bu derste ilgi cekici baglamlar yaratilarak, dilin islekligini artirici alistirmalar verilerek, dilin
gergek iletisim becerilerinde kullanimi gésterilerek 6grencilerin dilsel ve iletisimsel yetileri gelistirilecek ve yabana dil yeterlikleri artirilacaktir.

Dersin igerigi (ingilizce):

This course has been designed to make university students be able to use reading, writing, listening and speaking skills in any activity related to their fields.
Interesting contexts and exercises have been created aiming to increase functionality of the language and use of the language in real life situations is given.
By this way students’ linguistic and communication skills will develop and their foreign language proficiency level will increase.

Dersin Amaci :

Bu dersin amaci, grencinin temel Ingilizce bilgisi kazanarak dinledigini ve okudugunu anlama ve kendini Ingilizce olarak ifade etme becerilerini gelistirmektir
Dersin Amaai (ingilizce):

The purpose of this course is to have students gain basic knowledge of English to develop their listening and reading comprehension skills and express
themselves in English

Ders Notlari :

Yiiz Yiize, Soru Cevap, Sunum, Anlatim, Tartisma ve Problem Cézme

Ders Notlar (ingilizce): Face to Face, Question answer, Presentation, Narration, Discussion and Problem-solving

2.SINIF GUZz

Ders Kodu : TDS209 Ders Adi : Psikolojiye Giris T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :3

Dersin Igerigi :

Psikolojinin tanimi, psikoloji tarihi, psikolojinin alanlar (sosyal psikoloji, klinik psikoloji, egitim psikolojisi vs.), psikoloji kuramlar (davranisgl kuramlar, biligsel
kuramlar, varolusgu kuram vb.), psikolojinin biyolojik temelleri, zeka ve kuramlari, duyum ve algilama, bellek, kisilik ve kuramlari, normal disi davraniglar,
glidiilenme, heyecan, savunma mekanizmalari

Dersin igerigi (ingilizce):

the definition of psychology, history, fields of psychology (social psychology, clinical psychology, educational psychology, etc.), psychological theories
(behavioral theories, cognitive theories, existentialist theories etc.), biological foundations of psychology, intelligence and theories, sensation and perception,
memory, and theories of personality, abnormal behavior, motivation, enthusiasm, defense mechanisms

Dersin Amaci :

Bu dersin amaci, Psikolojinin temel nitelikleri ve temelleriyle ilgili bilgi ve kuramlan 6grencilere kazandirmaktir.

Dersin Amaai (ingilizce):

The aim of this course is to inform students about information and theories about the fundamental nature and basic of psychology

Ders Notlar :

sunular, 6dev, makaleler

Ders Notlan (Ingilizce): presentation, homework, articles



Ders Kodu : TDS211 Ders Adi : SEC: Diksiyon ve Glizel Konusma T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :2

Dersin Igerigi :

Etkili ve glizel konusma igin gerekli olan kurallari 6grenir ve uygular. Duygu ve duslincelerin sdze donusebilmesi igin konusmaya bigim verme becerisini
kazanir. Turkgenin yazi ve okuma dilindeki 6nemli unsurlarini 6grenip kullanimda yetkinlik kazanir. Duygu ve disiinceleri dogru, Gslubuna uygun olarak
anlatmak igin sesin uyumu, soylenisi, sdzciik hecelerinin uzunlugu ve vurgulari bakimindan uygulama becerisi kazanir.

Dersin icerigi (ingilizce):

Learns and applies the rules necessary for effective and beautiful speaking. Gains the skill of shaping speech so that emotions and thoughts can be
transformed into words. He learns the important elements of Turkish in the written and reading language and gains competence in using it. Gains the ability
to apply in terms of harmony of sound, pronunciation, length of word syllables and emphasis in order to express feelings and thoughts correctly and in
accordance with their style.

Dersin Amaci :

Konusma sanati tekniginin ve kurallarinin 6gretilmesi, glzel ve etkili konusma becerisinin kazandiriimasi.

Dersin Amaci (Ingilizce):

Teaching the technique and rules of the art of speech, gaining the skill of speaking beautifully and effectively.

Ders Notlari :

Ders notlar

Ders Notlari (ingilizce): Lecture notes

Ders Kodu : TDS233 Ders Adi : Saglk Kurumlarn Yonetimi I T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts : 5 |

Dersin Igerigi :

Sagdlik hizmetleri ve hastanelerin gelisimi; hastane sistemi, hastanelerin amaci; fonsiyonlari, siniflandiriimasi, Tirkiye'de saglik hizmetlerinin durumu, bir
toplumun yatak ve hastane ihtiyaglarinin degerlendirilmesi, hastane yonetimi, hastane yoneticiligi, hastanelerde tibbi hizmetler

Dersin icerigi (ingilizce):

Development of health services and hospitals, the hospital system, hospitals aim functions, classification, state of health services in Turkey, a community
needs assessment and hospital beds, hospital management, hospital management, medical services in hospitals

Dersin Amaci :

Saglik hizmetleri tanimini , saghk kurumlan tirleri ve saghdi stattistinii etkileyen faktorlerin ne oldugunu, Saglik hizmetlerinin ve hastanelerin tarihsel
gelisimini, Hastane tanimini, amaclarini, fonksiyonlarini ve hastanelerin diger kurum ve kuruluslardan farkini kavramak, Hastane sektériinde ortaya gikan son
gelismeleri ve bu gelismelerin hastane y&netimi (izerine olan etkilerini degerlendirmek.Iyi yonetilen bir saglik kurumunun 6zelliklerini, Toplumsal hayatta
hastane sektoriintin blyUklGgiini ve hastane organizasyonunda goz éniinde bulundurulmasi gereken temel ilkeleri anlamak, Hastane yoneticiligi mesleginin
tarihsel gelisimini 6grenmek ve hastane y6neticisinde olmasi gereken 6zellikleri ve bu 6zelliklerin hangi egitimlerle kazandirilacagini 6grenmek.

Dersin Amaci (Ingilizce):

Definition of health services, health care institutions that species and the factors affecting health status, The historical development of health services and
hospitals, Hospital description, objectives, functions, and hospitals, other institutions and organizations to grasp the difference, in the hospital sector, hospital
management, the latest developments and their impact on these developments degerlendirmek.yi features of a managed health care institution, The
organization of social life and the hospital to consider the size of the hospital sector to understand the basic principles, Learn the historical development of
the profession of hospital management and hospital manager kazandirilacagini training to learn what the properties should be.

Ders Notlan :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢6zme, uygulama yaptirma.

Ders Notlan (Ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving, practising.

Ders Kodu : TDS229 Ders Adi : Saglik Ekonomisi T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts : 5 |

Dersin Igerigi :

Ogrencilerin 6grenim siireleri icinde kazandiklar teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, laboratuvar ve atélye uygulamalarinda edindikleri beceri ve
deneyimlerini gelistirmek, staj yapacaklari isyerlerindeki sorumluluklarini, iliskileri, organizasyonu, tretim strecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamaktir.
Dersin icerigi (ingilizce):

he aim of Vocational Training is to reinforce students’ theoretical knowledge and experience during their education,, to develop the abilities and experience
gained in the laboratory and workshop, and to familiarize students with the responsibilities, relationships, organization, process of production and the
developing technologies, in the places of business where they will undergo training.

Dersin Amaci :

Ogrencilerin 6grenim siireleri icinde kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, laboratuvar ve atélye uygulamalarinda edindikleri beceri ve
deneyimlerini gelistirmek, staj yapacaklari isyerlerindeki sorumluluklarini, iliskileri, organizasyonu, tiretim stirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamaktir.
Dersin Amaci (Ingilizce):

The aim of Vocational Training is to reinforce students’ theoretical knowledge and experience during their education,, to develop the abilities and experience
gained in the laboratory and workshop, and to familiarize students with the responsibilities, relationships, organization, process of production and the
developing technologies, in the places of business where they will undergo training.

Ders Notlan :

Staj yapilan kurumdaki mesleki uygulamalar

Ders Notlar (Ingilizce): The training of professional practices in the organization

Ders Kodu : TDS221 Ders Adi : Biyoistatistik T+U: 240 Kredi: 2 | Akts : 4

Dersin Igerigi :

Alan ile ilgili verilerin belli amaglarla 6zetlenmesi, analiz edilmesi ve yorumlanmasi konularini kapsayan ve bdylece verilere dayanarak isabetli kararlar
alinmasinda izlenecek yontemleri kapsar.

Dersin icerigi (ingilizce):

This course covers the methods of summarizing, analyzing and interpreting the data related to the field for specific purposes and thus making the right
decisions based on the data.

Dersin Amaci :

Verileri analiz etme, yorumlama; degderlendirme yetisine sahip olmasi amaglanmaktadir.

Dersin Amaai (ingilizce):

Analyzing and interpreting data; evaluation ability.

Ders Notlan :

Ders Notlan (Ingilizce):



Ders Kodu : TDS231 Ders Adi : Klavye Teknigi Uygulama I T+U: 0+4 Kredi: 2 | Akts :6

Dersin igerigi :
Dersin icerigi (ingilizce):

Dersin Amaa :

Standart Tirkge F klavye kullanarak, ekrana ve klavyeye bakmadan hatasiz hizli yazmayr 6grenmek. Latin alfabesi kullanan tim dillerde de ayni yazma hizi ve
hatasiz yazma becerisini kazanmak.

Dersin Amaai (ingilizce):

Using the standard Turkish F keyboard, without looking at the screen and keyboard, fast without errors learning to write. The same typing speed and speed
in all languages using the Latin alphabet. to acquire error-free writing skills.

Ders Notlari :

Ders Notlari (ingilizce):

Ders Kodu : TDS227 Ders Adi : Dosyalama ve Arsivleme T+U: 2+0 | Kredi : 2 | Akts :3 |

Dersin Igerigi :

Hasta dosyalar arsivi ve arsivieme sistemi hakkinda bilgi sahibi olmasi ve Saglik kayitlarinin niteligini kavrayarak hukuki yonlerini bilmesi ve saghk
kayitlarindaki hukuki sorumluluklan kavrami ve etik sorunlara hakim olmasidir.

Dersin icerigi (ingilizce):

Knowledge of medical documentation and health recordsThe main features and functions of medical documents Medical records Legal size and importance of
medical records Areas of medical records Patient files Having knowledge about the archive of patient files and archiving system, understanding the nature of
health records, knowing the legal aspects, and having a grasp of the concept of legal responsibilities in health records and ethical problems.

Dersin Amaci :

Tibbi dokiimantasyon saglik kayitlari hakkinda bilgi sahibi olmasi

Dersin Amaai (ingilizce):

Knowledge of medical documentation and health records

Ders Notlan :

Ders Notlan (Ingilizce):

Ders Kodu : TDS213 Ders Adi : SEC: Hastane Otomasyonu T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :2

Dersin Igerigi :

SAGLIK HIZMETLERININ SUNUMU VE TEMEL OZELLIKLERI saglik kayitlarinin igerigi ve analizi, hastaliklari ve kodlama sistemleri, veri tabani yonetim
sistemleri, hastane bilgi sistemleri, hastane bilgi sistemleri kurulum siireci, esaglik.

Dersin icerigi (ingilizce):

PRESENTATION AND KEY FEATURES OF HEALTH SERVICES, content and analysis of health records, diseases and coding systems, database management
systems, hospital information systems.hospital information systems installation process, e-health.

Dersin Amaci :

Hastane bilgi yonetimi sistemi ve hastane bilgi yonetimi sistemini olusturan modiiller, veri tabani uygulamalarinin galismasi, elektronik ve kisisel saglik kayitlari,
ulusal saglik bilgi sistemleri ve gelisen saglik teknolojilerine iliskin bilgilerin kazandiriimasi

Dersin Amaci (Ingilizce):

Providing information about the hospital information management system and the modules that make up the hospital information management system, the
work of database applications, electronic and personal health records, national health information systems and developing health technologies.

Ders Notlar :

Yilmaz, A. Saglik Kurumlarinda Bilgi Sistemleri. Eskisehir: Anadolu Universitesi Tibbi Kayit ve Hastane Otomasyonu, Atatiirk Universitesi Agikdgretim Fakiiltesi
Yayini Ders Kitabi (2019)

Ders Notlan (Ingilizce): Yilmaz, A. Saglk Kurumlarinda Bilgi Sistemleri. Eskisehir: Tibbi Kayit ve Hastane Otomasyonu, Atatiirk Universitesi Agikdgretim
Fakiiltesi Yayini Ders Kitabi (2019) Anadolu Universitesi

Ders Kodu : TDS217 Ders Adi : SEC: Saglik Hizmetlerinde Pazarlama T+U: 2+0 | Kredi : 2 | Akts : 2 |

Dersin Igerigi :

Saglik Hizmetlerinde Pazarlama dersinde saglik hizmetleri piyasasi ve bir (irlin olarak saglik, rekabet ve rekabetgi piyasa yapilanmasi, saglik kuruluslarinda
pazar konumlandirmasi, marka yonetimi, pazarlama stratejileri tizerinde belirleyici sistem unsurlarinin tanimlanmasi, pazarlama karmasi ve her bir pazarlama
karmasina iligkin rekabetgi stratejilere yer verilecektir.

Dersin icerigi (ingilizce):

Health Care Marketing course as a product of health care services and health care market, competition and competitive market structure, market positioning,
health care facilities, brand management, marketing strategies, identification of system components on a decisive, competitive strategies of the marketing
mix and it will be included in a marketing mix.

Dersin Amaci :

Ogrencileri saglik hizmetlerinde pazarlama alanindaki giincel bilgi ve beceriler ile donatmak, gerek kamu, gerekse &ézel saglik kuruluslarinda rekabet avantaij
kazandirmaya ydnelik ilgili ydnetim kademelerine hazirlamak.

Dersin Amaci (Ingilizce):

Students up to date information in the field of health care services and marketing equip them with the skills, both public and private health care facilities
Ders Notlan :

TENGILIMOGLU Dilaver,(2011) Saglik Hizmetleri Pazarlamasi, siyasal Yayinezi, Eric N. Berkowitz, Essentials of Health Care Marketing, Jones and Bartlett Philip
Kotler and Roberta N. Clarke, Marketing for Health Care Organizations, Paramount Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢ézme, uygulama
yaptirma.

Ders Notlari ( ingilizce): TENGILIMOGLU Dilaver, (2011) Saglik Hizmetleri Pazarlamasi, siyasal Yayinezi, Eric N. Berkowitz, Essentials of Health Care
Marketing, Jones and Bartlett Philip Kotler and Roberta N. Clarke, Marketing for Health Care Organizations, Paramount. Question-answer, presentation,
narration, discussion, problem-solving, practising.



Ders Kodu : TDS215 Ders Adi : SEC: isaret Dili T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :2

Dersin igerigi :

Isitme Engelli Bireyleri Tanima

Dersin icerigi (ingilizce):

Recognition of Hearing Impaired Individuals

Dersin Amaa :

Isitme engelli bireylerin kamusal alanda yasadiklari iletisim problemlerini ortadan kaldirmak ve engelli bireylere karsi toplumsal farkindalik olusturabilmek.
Dersin Amaci (Ingilizce):

To eliminate the communication problems of hearing impaired individuals in the public sphere and to create social awareness towards individuals with
disabilities.

Ders Notlar :

OGRETIM ELEMANININ DERS NOTLARI

Ders Notlar (ingilizce): COURSE GRADES OF THE TEACHING STAFF

2.SINIF BAHAR

Ders Kodu : TDS230 Ders Adi : Halkla iliskiler ve iletisim T+U:2+0 | Kredi: 2 | Akts:4

Dersin Igerigi :

Halkla Illskllerln Tanimi, Tarihgesi ve Yakin Kavramlar, Halkla Tligkiler ihtiyacini Ortaya Cikaran Nedenler, iletisim, Halkla Illskllerde izlenen Amaglar Ve ilkeler,
Halkla iliskiler Biriminin Orgutlenme5| Halkla iligkiler Programinin Gelistirilmesi, Hedef Kitle, Halkla Tliskiler Faaliyetleri, Halkla Iliskiler Faaliyetlerinde Kullanilan
IIetlslm Araglar, Halkla iliskilerde Etik, Kriz Yénetiminde Halkla iliskiler, Halkla Iliskiler ve Sponsorluk, Halkla iliskilerde imaj Olusturma, Adalet Bakanlig Halkla
Tligkiler Uygulamalari bu dersin igerigini olusturmaktadr.

Dersin icerigi (ingilizce):

Definition, History and Close Concepts of Public Relations, Reasons that Reveal the Need for Public Relations, Communication, Purposes and Principles
Followed in Public Relations, Organization of the Public Relations Unit, Development of the Public Relations Program, Target Audience, Public Relations
Activities, Communication Tools Used in Public Relations Activities, Ethics in Public Relations, Public Relations in Crisis Management, Public Relations and
Sponsorship, Image Creation in Public Relations, Ministry of Justice Public Relations Practices constitute the content of this course.

Dersin Amaa :

Halkla liskiler departmanlariyla ilgili temel bilgileri vermek, halkla iliskilerin ortaya cikis nedenlerini, dnemini ve ilkelerini agiklamak, mesleklerini icra ederken
gerekli hedef kitle analizi, halkla iliskiler birimini nasil 6rgitlenip galistigi, faaliyetlerinde ne tiir araglar kullanildigi hakkinda 6grencileri donanimlh hale getirmek,
etkili iletisim yollarini 6gretmek, etkili iletisim sirasinda ortaya cikan engelleri agiklamak ve bunlara ¢6ziim yollar tGiretmek bu dersin amacini olusturmaktadir.
Dersin Amaci (Ingilizce):

To give basic information about Public Relations departments, to explain the reasons for the emergence of public relations, its importance and principles, to
analyze the necessary audience while performing their profession, to equip students about how the public relations unit is organized and work, what kind of
tools are used in its activities, to teach effective communication ways, The aim of this course is to explain the obstacles that arise during effective
communication and to produce solutions to them.

Ders Notlar :

« Dilaver TENGILIMOGLU, Yiiksel OZTURK, isletmelerde Halkla iliskiler, Seckin Yayinevi, Ankara ¢ Hiilya GURSOY, ADUZEP, Halka iliskiler ve Mesleki iletisim
Ders Notlari « Filiz Balta PELTEKOGLU, Halkla iliskiler Nedir? Beta Basim Yayim Dagitim, Istanbul  Zeyyat SABUNCUOGLU, isletmelerde Halkla iliskiler, Ezgi
Kitabevi Yayinlari, Bursa  Nuri TORTOP, Halkla Iliskiler, Yargi Yayinlari, Ankara e Sema Yildinm BECERIKLI, Uluslararasi Halkla iliskiler, Nobel Yayin Dagitim,
Ankara e Fatma GECIKLI, Halkla iliskiler ve iletisim, Beta Basim Yayim Dagitim, Istanbul ¢ Metin KAZANCI, Kamuda ve Ozel Sektdrde Halkla iliskiler, Turhan
Kitapevi, Ankara

Ders Notlan (Inglllzce) « Dilaver TENGILIMOGLU, YUksel OZTURK, Isletmelerde Halkla liskiler, Seckin Yayinevi, Ankara e Hiilya GURSOY, ADUZEP, Halka
iligkiler ve Mesleki IIetlslm Ders Notlari ¢ Filiz Balta PELTEKOGLU, Halkla Iliskiler Nedir? Beta Basim Yayim Dagitim, Istanbul e Zeyyat SABUNCUOGLU,
Isletmelerde Halkla liskiler, Ezgi Kitabevi Yayinlari, Bursa e Nuri TORTOP, Halkla iliskiler, Yargi Yayinlari, Ankara » Sema Yildinm BECERIKLI, Uluslararas
Halkla iliskiler, Nobel Yayin Dagitim, Ankara ¢ Fatma GEGIKLI, Halkla iliskiler ve Iletisim, Beta Basim Yayim Dagitim, Istanbul « Metin KAZANCI, Kamuda ve
Ozel Sektdrde Halkla iliskiler, Turhan Kitapevi, Ankara

Ders Kodu : TDS226 Ders Adi : Saglk Kurumlarn Yonetimi II T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts : 4 |

Dersin Igerigi :

Hastane yonetim kurulu, hastanelerde tibbi personel ve hemsirelik hizmetleri; hastanelerde idari, teknik ve genel hizmetler, hastane isletme yonetmelikleri ve
ilgili hukuki kaynaklar, hastane standartlari, hasta bakiminin degerlendirilmesi

Dersin icerigi (ingilizce):

The hospital board of directors, medical staff and nursing services in hospitals, hospitals, administrative, technical and general services, hospital and related
legal resources, business regulations, hospital standards, evaluation of patient care

Dersin Amaci :

Hastane yonetim kurulunu, fonksiyonlarini ve hastane basarisindaki etkisini 6grenmek, Hastane tibbi personelini, fonksiyonlarini, calisma ilkelerini ve bigimlerini
ve genel hastane basarisindaki etkilerini 6grenmek, Hastane yonetiminde siklikla kullanilmakta olan temel ilke, kavram ve teknikleri 6gretmek ve drneklerle
bunlar pekistirmek Hastane yonetimindeki modern teorileri 6gretmek ve bunlarin hastane yonetimine yansimalarini analiz etmek

Dersin Amaci (Ingilizce):

The hospital board of directors, to learn the functions and impact of the hospital's success, the hospital medical staff, functions and working principles of
learning styles and the effects of the success of the general hospital, hospital management, which is often used in the basic principles, concepts and
techniques to teach and reinforce them with examples To teach modern theories and their implications on hospital management to analyze hospital

Ders Notlari :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢6zme, uygulama yaptirma.

Ders Notlar (ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving, practising.



Ders Kodu : TDS228 Ders Adi : Halk Saghd T+U:2+0 | Kredi: 2 | Akts :4

Dersin Igerigi :

Yiiz-ylize/Halk saghgi, Temel saglik hizmetleri, Turkiye'de saglik 6rgtitlenmesi, Halk saghgi hemsireligi, Aile saghgi hemsireligi, Evde bakimda halk sagligi
hemsireligi, Toplumu tanima, Anne cocuk saghdi, Okul saghdi, Adélesan saghdi, Erkek saghdi, Yash saghdi, Fiziksel- sosyal rehabilitasyonda halk saghgi
hemsireligi, Saglik egitimi, Iletisim ve danismanlik, saghgin gelistiriimesi ve saglikli yasam, Is saghdi, Saglik ekonomisi, Toplum ruh saghgi, Cevre saghdi,
Sosyal bulasici hastaliklar ve bakim, Kiiltiirel farkhliklar ve toplum temelli hemsirelik uygulamalari, Epidemiyolojinin halk saghginda kullaniimasi, Enfeksiyon
hastaliklarinin 6nlenmesi ve kontrol(, Vaka yénetimi, Program yonetimi, Kalite yonetimi.

Dersin igerigi (ingilizce):

Face to face/Public health, basic health services, health organizations in Turkey, the public health nursing, the family health nursing, Public health nursing
care at home, acknowledgment of society, mother and child health, school health, adolescent health, male health, elderly health, public health nursing in the
physical and social rehabilitation , health education, communication and counseling, health improvement and healthy life, occupational health , health
economics, society mental health, environmental health, social infectious diseases and health care, cultural differences and community-based nursing
practice,Usage of epidemiology in public health ,prevention and control of Infection disease , case management, program management, quality management
Dersin Amaa :

Ogrenci hemsirelerin saha galismalarinda, hemsirelik hizmeti verebilmesi icin gerekli bilgi, beceri ve davranislari kazandirmaktir

Dersin Amaci (Ingilizce):

Field studies need to make nursing knowledge, skills and attitudes wins.

Ders Notlan :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢6zme, uygulama yaptirma.

Ders Notlan (ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving, practising.

Ders Kodu : TDS216 Ders Adi : SEC: Yonetici Asistanlidi T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts :2 |

Dersin icerigi :

Dersin igerigi (ingilizce):

Dersin Amaci :

Bu ders ile &grenciye, yonetici asistanligi yapma yeterlikleri kazandirilacaktir.
Dersin Amaci (Ingilizce):

With this course, students will be gained the competencies of assistant manager.
Ders Notlan :

Ders Notlan (Ingilizce):

Ders Kodu : TDS220 Ders Adi : SEC: Hastalik Bilgisi T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts :2 |

Dersin Igerigi :

Hastaliklar hakkinda genel bilgiler, Sindirim sistemi hastaliklari, Solunum sistemi hastaliklari, Dolasim sistemi hastaliklari, Kan hastaliklari, Uriner sistem
hastaliklari, Genital sistem hastaliklari, Eklem hastaliklari Endokrin sistem hastaliklari, Cilt hastaliklari, Kulak-Burun-Bogaz hastaliklari, Goz hastaliklari, Santral
sinir sistemi hastaliklari, Donem Degerlendirmesi

Dersin icerigi (ingilizce):

Diseases of the digestive system, Diseases of the respiratory system, Diseases of the circulatory system, Blood diseases, Urinary system diseases, Genital
system diseases, Joint diseases Endocrine system diseases, Skin diseases, Ear-nose-throat diseases, Eye diseases, Central nervous system Diseases, Period
Evaluation

Dersin Amaa :

Saglik ve hastalik kavramlarinin tanimlanmasi, aralarindaki iliskilerin kurulmasi ve kavranmasi, etkileyen faktorler, hastaliklari tanimlamayi 6grenme, neden
olan faktorleri 6grenme, tani ve tedavileri hakkinda bilgi sahibi olma.

Dersin Amaai (ingilizce):

Definition of health and disease concepts, establishment and comprehension of relations between them, factors affecting, learning to define diseases, learning
the causes, knowing about diagnosis and treatment

Ders Notlan :

Ders slaytlari, Kaynak Ders Kitabi

Ders Notlan (ingilizce): Course slides, Resource Book

Ders Kodu : GOC202 Ders Adi : SEC: Gondilliilik Galismalari T+U: 142 Kredi: 2 | Akts :4

Dersin Igerigi :

Derste kisaca basta Gonlilliilik galismalar ve Sivil tolum galismalari olmak tizere, gliniimiiz diinyasinda sivil toplum &rgditlerin galisma usul ve esaslarini,
faaliyetlerini, tanitim ve halkla iliskiler baglaminda kendilerini topluma anlatabilmeleri ile ilgili stratejilerinin 6grenilmesi, bunlarin yaninda gesitli sivil toplum
orguitlerinin kendi faaliyetlerini aktardiklari tecriibe paylasimi dersin igeriklerindendir.

Dersin icerigi (ingilizce):

In the course, learning the working principles and principles of non-governmental organizations in today's world, their activities, strategies for explaining
themselves to the society in the context of promotion and public relations, especially Volunteering studies and Civil society studies, as well as the sharing of
experiences by various non-governmental organizations about their activities are among the contents of the course.

Dersin Amaci :

Bu dersi ile 6grencilere Sivil Toplum ve Go nu”llu”lu”k konusunda kavramsal yeterlilik kazandirmaktir ve bir STK profesyoneli veya go“nu”llu”sl olarak daha
verimli olabilmeyi ve bunun igin izleyecekleri stratejik bilgileri kazandirmaktir. Bunun yaninda Diinya'da ve Tiirkiye'de gelismekte olan Sivil toplum 6rgiitlerinin
calismalari hakkinda bilgi sahibi yapilmasi amaglanmaktadir.

Dersin Amaai (ingilizce):

The aim of this course is to provide students with conceptual competence on Civil Society and Volunteering, and to be more productive as an NGO
professional or volunteer, and to gain strategic knowledge to follow for this. In addition, it is aimed to have information about the work of developing non-
governmental organizations in the world and in Turkey.

Ders Notlan :

uluslararasi ve ulasal kuruluslarin giincel raporlari

Ders Notlan (ingilizce): current reports of international and national organizations



Ders Kodu : TDS224 Ders Adi : Klavye Teknigi Uygulama II T+U: 0+4 Kredi: 2 | Akts :5

Dersin Igerigi :

Bilginin elde edilmesi, tasnifi, kaydedilmesi siniflanmasi, gruplandiriimasi, kullanmaya hazir hale getirilmesi, bilgi, belge ve evrak yonetimi ile dosyalama ve
arsivleme teknikleri dersin icerigini olusturmaktadir.

Dersin igerigi (ingilizce):

Obtaining, classifying, recording, classifying, grouping, making it ready for use, information, document and document management, filing and archiving
techniques constitute the content of the course.

Dersin Amaci :

Kurumda (retilen belgelerin bilimsel yéntemlerle dosyalanarak saklanmasini ve arsivienmesini saglayarak gerektiginde belgeye en kisa siirede ulasilabilmesi ve
belgenin yasal cercevede imhasinin yapilabilmesi igin gerekli olan bilgi ve beceriyi kazandirmaktir.

Dersin Amaci (Ingilizce):

To provide the necessary knowledge and skills to ensure that documents produced in the institution are filed and archived by scientific methods, and that the
document can be accessed as soon as possible and destroyed within the legal framework.

Ders Notlan :

Islam Y. , Dosyalama Ve Arsivleme Teknikleri , Ankara, 2011 Altinz, M. Dosya ve Arsiv Yénetimi. Nobel Yayin Dagitim, Ankara, 2009. Demir R. , Dosyalama
Teknlklerl ve Dokiimantasyon, 2004 Basbakanllgln Standart Dosya Plani Konulu 2005/7 Sayili Genelgesi.

Ders Notlar (ingilizce): islam Y. , Filing and Archiving Techniques, Ankara, 2011 Altinéz, M. File and Archive Management. Nobel Broadcast Distribution,
Ankara, 2009. Demir R., Filing and Archlvmg Techniques , 2004 Circular No. 2005/7 on Prime Ministry's Standard File Plan.

Ders Kodu : TDS232 Ders Adi : SEC: Saglik Hizmetlerinde Kalite T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts :2 |

Dersin icerigi :

Dersin igerigi (ingilizce):

Dersin Amaci :

21. yy teknolojileri dlinyayi oldugundan daha kiiglik yapti. Bugtiniin teknolojileri ile gelisen alet ve aygitlar giderek dijitallesmeyi 6ngérmektedir. Bu nedenle
ekonomiklik ve israfi 6nleme gabalan dijital kiitiiphanelerin kapisini insanlara daha fazla acar hale geldi. Bu durum normal baskili kitaplar ve kaynaklar yerine
dijital kaynaklarin kullanimini olabildigince genisletmektedir. Sonug olarak dijital yazma ve okuma giderek popiiler hale gelmektedir. Olusan bu durum hizl
iletisimi ve hizli evrak génderme ve arsivlemeyi gerektirmis ve klavye kullanimini 6n plana gikarmistir. Bu ders ile standart Tirkge F klavye kullanarak, ekrana
ve klavyeye bakmadan hatasiz hizll yazmayi 6grenmek. Latin alfabesi kullanan tiim dillerde de ayni yazma hizi ve hatasiz yazma becerisini kazanmak, ayrica
klavye gelistirme ile iletisim ve teknolojideki bu hizi yakalamak amaglanmaktadir.

Dersin Amaai (ingilizce):

21st century technologies made the world smaller than it was. Tools and devices developing with today's technologies are increasingly predicting
digitalization. Therefore, efforts to prevent economy and waste have become more open to digital libraries. This situation extends the use of digital resources
as much as possible instead of normal printed books and resources. As a result, digital writing and reading is becoming increasingly popular. This situation
required fast communication, fast document sending and archiving, and highlighted the use of keyboards. With this course, to learn to write fast without
using the standard Turkish F keyboard and without looking at the screen and keyboard. It is aimed to gain the same typing speed and error-free typing skills
in all languages using the Latin alphabet, as well as to capture this speed in keyboard development, communication and technology.

Ders Notlan :

Klavye teknikleri, seckin-Bilgisayar, menekse TARHAN OZTOPRAK, Oznur KOC, 3. Basim 2017 10 parmak F klavye 6grenimi, Fatma ATILGAN, Nobel Akademik
Yayincilik Diinya sampiyonundan F klavye 6greniyorum, Celal ASKIN, Liyakat Yayinlari, 352 sayfa, 2018

Ders Notlan (Ingilizce): Klavye teknikleri, seckin-Bilgisayar, menekse TARHAN OZTOPRAK, Oznur KOG, 3. Basim 2017 10 parmak F klavye 6grenimi, Fatma
ATILGAN, Nobel Akademik Yayincilik Diinya sampiyonundan F klavye 6greniyorum, Celal ASKIN, Liyakat Yayinlar, 352 sayfa, 2018

Ders Kodu : TDS204 Ders Adi : Tip Kiitiiphaneciligi T+U: 240 | Kredi : 2 | Akts : 5 |

Dersin Igerigi :

Tip ve Saglik Bilimleri Kittiphanelerinin genel ézellikleriTip ve Saglik Bilimleri Kiitiphanelerinin kullanici yapisiTip ve Saglik Bilimleri Kiittiphanecilerinin
NitelikleriTip ve Saglik Bilimleri Kitliphanelerinde kiitliphanecilik islemleriKlinik Tip KitliphaneciligiTip ve Saglik Bilimleri Kitliphaneleri Bilgi kaynaklariTip veri
tabanlan

Dersin igerigi (ingilizce):

General characteristics of Medical and Health Sciences Libraries User structure of Medical and Health Sciences Libraries Qualifications of Medical and Health
Sciences Librarians Librarianship operations in Medical and Health Sciences Libraries Clinical Medical Librarians Medical and Health Sciences Libraries
Information resources Medical databases

Dersin Amaa :

Tip ve Saglik Bilimleri Kiittiphanelerinin tip ve saglik alanindaki roliini ve 6nemini kavratmak.

Dersin Amaci (Ingilizce):

Understanding the role and importance of the Library of Medicine and Health Sciences in the field of medicine and health

Ders Notlar :

Ders notlari ve bazi yardimar kaynaklar

Ders Notlan (ingilizce): Course notes and some helpful resources

Ders Kodu : TDS218 Ders Adi : SEC: Meslek Etigi T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :2

Dersin icerigi :

Yliz-ytize/Ameliyathane hizmetleri tarihi ve etik kurallari, diger meslek gruplaryla iligkisi

Dersin icerigi (ingilizce):

Face to face/History of operating room services and rules of ethics , relation with other professional groups

Dersin Amaci :

Meslek etigi nedir? Ameliyathane hizmetinin tarihsel gelisimi, deontolojisini, mesleklesme siirecini bilmesi, etik ilkeleri benimsemesi, meslekte cagdas rollerin,
eski- yeni yasal diizenlemelerin ve yonetmeliklerin 6grenilmesi

Dersin Amaai (ingilizce):

What is the profession ethics? Historical development of operating room service,, deontology, to know the process of professionalism and ethics to embrace
the profession of contemporary roles, learn new and old legislation and regulations

Ders Notlan :

Soru-cevap, sunum, anlatim, tartisma, problem ¢ézme.

Ders Notlan (Ingilizce): Question-answer, presentation, narration, discussion, problem-solving.



Ders Kodu : TDS206 Ders Adi : Mesleki Yazisma Teknikleri T+U: 240 Kredi: 2 | Akts :4

Dersin Igerigi :

Tletisim ve siireci, yazili iletisim ve énemi, dilbilgisi kurallari, anlatim bozukluklari, resmi yazi standartlari ve tiirleri, is yazilan ve 6zel yazilar, raporlama
teknikleri

Dersin igerigi (ingilizce):

Communication and its process, written communication and its importance, grammar rules, expression mistakes, official writing standards and types, business
articles and special articles, reporting techniques

Dersin Amaci :

Ogrencilere duygu ve diistincelerini yazili olarak diizgiin bir bicimde ifade ederek, konuya uygun bir metin yazabilmeyi; calisma hayatlarinda kaliteli, saglikl ve
diizenli olarak yazil iletisim kurabilme bilgi ve becerisini kazandirmayi; yazili ve basili belgelerin iletisimdeki énemini kavramalarini amaglamaktadir.

Dersin Amaci (Ingilizce):

To be able to write a text that is appropriate for students by properly expressing their feelings and thoughts in writing; to provide quality, healthy and
regularwritten communication in working lives; to understand the importance of written and printed documents in communication.

Ders Notlan :

Sunum notlan dinleyici iktisi olarak verilmektedir. Is mektuplari konusu, is hayatindaki yazismalarin drnekleri (ticari mektuplar, resmi yazilar ve 6zel
mektuplar) tzerinden anlatimi yapilir.

Ders Notlar (ingilizce): Presentation notes are given as listeners. The subject of business letters is narrationed through examples of correspondence in
business life (commercial letters, official articles and private letters).



